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ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA

SECRETARIA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN

En la Ciudad de Morelia, siendo las 13:00 horas del dia 31 de enero del dos mil veintitrés, estando reunidos en el Salén Charo \
de Casa de Gobierno ubicada en Periférico Paseo de la Republica n® 1500, Dr. Y Gral. Oviedo Mota, 58060, Morelia, \
Michoacan, reunidos los C. C. servidores publicos de dicha Entidad: Dr. Humberto Urquiza Martinez, Subsecretario de Enlace Y
Legislativo y Asuntos Registrales en representacion del Lic. Carlos Torres Pina, Secretario de Gobierno del Estado de \
Michoacan: Mtra. Martha Luz Corona Bustos, Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Gobierno; Lic. Veronica Roman h

Vistrain, Titular del Area Juridica; Lic. Luis Felipe Quintero Valois, Titular del Area de Planeacion y Transparencia; Lic.
Leticia Alejandre Mondragén, Titular del Area de Tecnologias de la Informacién y la Mtra. Margarita Hurtado Silva,
Titular del Organo Interno de Control; asi mismo contando con la asistencia de los Responsables de Archivo de
Tramite de las Direcciones de la Secretaria de Gobierno del Estado de Michoacan. Con el objeto de llevar a cabo la
instalacion e integracién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno correspondiente al afio 2023, con
fundamento en los articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos, bajo el siguiente:

Orden del Dia

Pase de Lista de las areas convocadas.
Declaratoria de Quérum legal.
Antecedentes.
Instalacion y toma de protesta del Grupo Interdisciplinario.
Asuntos Generales.
Presentacion del Modelo de Ficha Técnica de Valoracidon Documental.
Presentacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Presentacion del Catalogo de Disposicion Documental.
Presentacion de Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario.
- Presentacion del Calendario de Sesiones Ordinarias.
- Propuesta de fecha de la préxima reunion.
6. Clausura de la sesion.
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Desahogo de Orden del dia y acuerdos

Para tal efecto, en uso de la voz la Mtra. Martha Luz Corona Bustos; Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Gobierno, da
la bienvenida a los presentes y procede al desahogo de la sesién, primerpunto.

Primero. La Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Gobierno, agradece la presencia y hace del conocimiento de los

asistentes el objetivo de llevar a cabo la integracién y conformacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno
en pleno apego a la Ley General de Archivos y procede a pasar lista de los asistentes.

Segundo. Declaracién de quérum legal. Concluido el pase de lista de los presentes, la Mtra. Marta Luz Corona Bustos;
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Gobierno, procede a declarar quérum legal por lo que acto seguido, se declara
instalada la sesién de integracion y conformacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno.

Tercero. En este sentido la Mtra. Martha Luz Corona Bustos; Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Gobierno, expone a
los asistentes el Titulo Tercero: De la Valoracién y Conservacion de los Archivos, de la Ley General de Archivos:

o

TITULO TERCERO §
DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOSCAPITULO |
DE LA VALORACION J

Articulo 50. En cada sujeto obligado deberd existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma
institucioén, integrado por los titulares de:

L Juridica;

1L Planeaciény/o mejora continua;
111 Coordinacion de archivos;

V. Tecnologias de la informacion;



V. Unidad de Transparencia;
VL Organo Interno de Control, y
VIL. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental durante el proceso de elaboracion de las fichas
técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicién documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podrd realizar convenios de colaboracién con instituciones de educacion superior o de investigacion para
efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 51. El responsable del érea coordinadora de archivos propiciard la integracién y formalizacién del grupo
interdisciplinario, convocard a las reuniones de trabajo y fungird como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado
de llevar el registro y seguimiento de los acuerdosy compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracién del catdlogo de disposicién documental debera:

1L Establecerun plande trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la documentacion para el levantamiento de informacion, y
b) Uncalendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

II.  Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia, cuestionarios para el
levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de valoraciéon documental, normatividad de la institucion,
manualesde organizacién, manuales de procedimientos y manuales de gestion de calidad;

I Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacioén, para el levantamiento de la
informacién y elaborar las fichas técnicas de valoracién documental, verificando que exista correspondencia entre las
funciones que dichas dreas realizan y las series documentales identificadas, e
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V.

Integrarel catdlogo de disposicion documental.

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

1I.

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones
sobre la disposicion documental de las series documentales;

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales, vigencias, plazos

de conservacidn y disposicion documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes
criterios:

a)

b)

Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo
quese debe estudiar la produccién documental de las unidades administrativas productoras de la documentacién en
el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacién de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse
el orden en que la documentacion fue producida

Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie, considerando que
los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren
como originales dentro de los expedientes;

Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y actividades que inciden de manera
directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacion;

Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto
obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en
otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del érgano productor,
investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya
lugar.
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9) Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la operacién funcional,
misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

IIl.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el marco normativo que regula
la gestién institucional;

1V.  Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestion documental y
administracion de archivos, y

V. Las demds que se definan en otras disposiciones.

Articulo 53. las areas productoras de la documentacion, con independencia de participar en las reuniones del Grupo
Interdisciplinario, les corresponde:

L Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades necesarias parala elaboracién de las fichas
técnicas de valoracién documental;
1L Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series como evidencia y registro del

desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco
normativo que los faculta;

111 Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de trabajo, y
1v. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicién documental de las series documentales
que produce.

Cuarto. Instalacidn e integracion del Grupo Interdisciplinario. La Mtra. Martha Luz Corona Bustos; Coordinadora de Archivos
dela Secretaria de Gobierno manifiesta que, en cumplimiento de lo previsto en el articulo 50, 51, 52y 53 de la Ley General de
Archivos, resulta necesario la integracion del presente grupo, a efecto de que cumplan debidamente las obligaciones
conferidas por la Ley,y hace un llamado para que, en su actuacién, observen en todo momento los principios de legalidad,
objetividad, integridad, trasparencia y disponibilidad, asi como la aplicacién de acciones, procedimientos y medidas
necesarias para garantizar la seguridad, fiabilidad e integridad de la documentacién. Quedando formalmente integrado por:
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AREA

NOMBRE DEL TITULAR

FIRMA

Juridica

Lic. Verénica Roman Vistrain

Planeacion y transparencia

Lic. Luis Felipe Quintero Valois

Coordinacion de archivos

Mtra. Martha Luz Corona Bustos

Tecnologias de lainformacién

Lic. Leticia Alejandre Mondragdn
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Organo Interno de Control

Mtra. Margarita Hurtado Silva
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A continuacién, Dr. Humberto Urquiza Martinez, Subsecretario de Enlace Legislativo y Asuntos Registrales, en representacion del
Lic. Carlos Torres Pifia, Secretario de Gobierno del Estado de Michoacén, procede a tomar la protestade Ley a los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Gobierno, bajo los siguientes términos “éProtestan guardar y hacer guardar la
Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, la Ley General de Archivos y las leyes que de ellas emanen,
cumplir leal y patridticamente los deberes del Grupo Interdisciplinario?” y habiendo contestado los asistentes “jSi protesto!”, el

Subsecretario de Enlace Legislativo y Asuntos Registrales, en representacion del Secretario de Gobierno, repuso “Si no lo hiciera
asi, que la Nacién, el Estado y la Sociedad os lo demande”.
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ASUNTOS GENERALES :
¢ Presentacion del Modelo de Ficha Técnica de Valoracién Documental.
e Presentacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
¢ Presentacion del Catdlogo de Disposicion Documental.
¢ Presentacion de Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario.
¢ Presentacion del Calendario de Sesiones Ordinarias.

e Propuesta de Fecha de la Préxima Reunion.

%
Clausura de la Sesion: No habiendo mads asuntos a tratar y habiéndose agotado los puntos del orden del dia, se declaran véalidos los L‘?
acuerdos aqui tomados, déndose por clausurada la sesién de INTEGRACION E INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
LA SECRETARIA DE GOBIERNO; siendo las 14:32 horas del dia 31 de enero del 2023 en el Salén Charo de Casa Michoacan, firmandola
al calce y al margen los que en ella intervinieron.

SR>



