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ELABORO

Nombre de quien solicita
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Persona responsable del Archivo de
Concentracién.

Q)
FECHA:
(7} (8)
Descripcion No. de folios Cantidad de formatos No. Caja Observaciones
Los formatos obsoletos se
(2) (3) (4) (5) eliminan, porque vya no
aplican, y corresponden a una
administracién anterior.
(6)
EI PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE FORMATOS, Y AMPARA LA CANTIDADDE ____ CAJAS
(10) (11)
REVISO AUTORIZO
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INVENTARIO DE FORMATOS OBSOLETOS

Presentacion

El inventario de formatos obsoletos describe el formato que se elimina, asi mismo, describe la numeracion de los folios y la cantidad
que de estos se eliminaran, en formatos y en cajas, en la parte de observaciones llevara la leyenda “LOS FORMATOS OBSOLETOS
SE ELIMINAN, POR QUE YA NO APLICAN, Y CORRESPONDEN A UNA ADMINISTRACION ANTERIOR”. Por lo tanto, las areas deben
completar este instrumento con la informacién solicitada, siendo responsables de la informacion escrita en él. A continuacién, se

describen los elementos requeridos:

Elementos descriptivos

1. Fecha Fecha de entrega de la solicitud de eliminacién de
Formatos Obsoletos.

2. | Descripcion Indicar el nombre con una breve descripcién del
formato que se eliminara.

3. | No. defolios Indicar el niumero total de folios de los formatos a
eliminar.

4. | Cantidad de formatos Mencionar la cantidad de formatos a eliminar.

5. | No.deCaja Indicar el nimero de caja en donde se localizan los
formatos.

6. | Observaciones Colocar las observaciones que se consideren
necesarias.

7. | Leyenda Indicar el nimero de formatos que se eliminaran
Indicar el nimero total de cajas.

8. | Elaboro Nombre completo de la persona que solicita.

9. | Revisd Nombre completo de la persona que revisa el
inventario (Persona responsable del Archivo de
Concentracion)

10. | Autorizd Autorizacion por parte del grupo interdisciplinario.
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